PT. Unilever Jaya Sentosa

Jl. Dipatiukur 80-84 Bandung 40132
Tel. (022) 250 9999 Fax (022) 250 8888
No Surat
: [zzzz]/UJS/XI/2004

Perihal

: Surat Evaluasi Penjualan Salesman
Lampiran
: -
Kepada Yth.

[Nama Sales]

[Alamat 1Sales]

[Alamat 2 Sales]

Dengan hormat,

Bersama ini kami menyampaikan rekapitulasi data penjualan untuk Sdr. [Nama Sales] (Sales ID: [IDSales]) yang akan dievaluasi dalam pertemuan kuartal mendatang.

Jumlah penjualan Saudara untuk kuartal terakhir adalah Rp. [jumlah penjualan] 

Mohon agar data-data di atas segera direview dan apabila ada koreksi agar disampaikan dalam waktu 1 minggu kepada bagian Sales melalui sales@unileverjs.com
Apabila kami tidak menerima koreksi, maka data-data di atas kami anggap benar. Atas perhatian Saudara, kami mengucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Assisten Manajer Marketing

Ir. Robby H. MBA 
