
 

Panduan ini terdiri dari 3 bagian:  

A. Cara membuat Account LinkedIn / How to Create a LinkedIn Account 

B. Cara mengisi Account LinkedIn untuk Tugas P3 

C. Cara mengumpulkan Tugas P3 LinkedIn 

 

A. How to Create a LinkedIn Account 
 

A.1. Open the linkedin webpage https://www.linkedin.com/ 

Klik “Join Now” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.2. Enter your personal information. You'll do this in the fields provided on the main page. LinkedIn 

needs the following information: 

 Email or phone number‐ Your preferred email address or phone number at which LinkedIn can 

contact you. 

 Password ‐ Your preferred password for your LinkedIn account. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 



 

 Fill this blank with your First Name and Last Name, and then klik Continue 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

A.3. Fill Location box with your current city and some suggestions will appear, and you can click on the 

suggestion. 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

A.4. Type in your job title and the company at which you work. You'll do so in the "Job title" and 

"Company" fields on this page. 

 Depending on your place of employment, you may also have to select a field from an "Industry" 

box on this page. 

 If you're a student, you'll type in your current school, the year at which you started school, and 

when you plan to graduate. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

A.5. Check the email that you have registered and you will get a verification code in the email, enter the 

code into this box and klik Agree & Confirm. 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

A.6. Click Yes or Not Now if you are looking for a new job 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.7. Enter your current city again. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

A.8. Done, You can start to organize your profile now!  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Cara mengisi Account LinkedIn untuk Tugas P3 
 

B.1. Upload pasfoto Anda ke LinkedIn 

B.2. Jumlah teman atau koneksi minimum 20 orang 

B.3. About diisi dengan Employment Objective CV 

Contoh: 

 

 

 

 

 

B.4. Education diisikan dengan Institut Teknologi Harapan Bangsa pada bagian Education dari CV. 

Contoh: 

 

 

 

 

 

   



 

B.5. Experience section diisikan dengan Experience pada CV. 

Contoh: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh lain: 

 

 

 

 

 

 

 

B.6. Licences & Certification section  TIDAK WAJIB DIISI untuk Peserta P3.  

Bagian ini wajib diisi untuk syarat Sidang Sarjana dan Yudisium.  

Penjelasan Licences & Certification section : diisikan dengan program training yang diikuti yaitu 

Certiplus Program/SAP University Alliance Program/Oracle University/CCNA Academy/Adobe 

Education/ ACCA sesuai  dengan CV. 

 Tidak upload logo, kecuali lulus ujian sertifikasi internasional di Autorized Test Centre 

 Certification Name : Copy – Paste dari nama sertifikat yang terletak setelah completed “…….” 

Ex: SAP Introduction to SAP with Global Bike Incorporation 

 Certification Authority : Copy – Paste dari “Certiplus Program/SAP University Alliance 

Program/Oracle University/CCNA Academy/Adobe Education at ITHB Career Resource Center" 

 License Number : Copy  ‐ Paste jika ada nomor sertifikatnya. Untuk Nomor Certiplus Program 

dapat diupdate setelah Ijazah Certiplus dibagikan setelah wisuda. 

 Issue : Diisi sesuai dengan tanggal pada bagian education di CV (yaitu periode lulus 

sertifikasi tersebut) 

 

Anda dapat melihat LinkedIn kakak tingkat yang sudah dilengkapi untuk syarat Sidang 

Sarjana atau Yudisium mereka. 

 

 



 

 

C.  Cara mengumpulkan Tugas P3 LinkedIn 
 

C.1. Copy URL lengkap Anda dan isi pada form yang telah ditentukan 

Keterangan 

URL Anda dapat diperoleh pada kotak browser :  

 

 

URL lengkap Anda adalah: https://www.linkedin.com/in/ithbcrc/ 

 

C.2. Pastikan URL yang Anda copy dalam form dapat dibuka oleh CRC.  

C.3. Jika Anda copy URL nya salah, maka yang muncul adalah “This profile is not available”, dan Nilai 

Tugas P3 LinkedIn = 0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C.4. Anda dapat ubah/personalize URL Anda dengan cara :  

Masuk ke halaman Profile Anda terlebih dahulu, klik “Edit public profile & URL” yang ada pada sudut 

kanan atas. 

 

 

 

 

Klik icon pensil  

 

 

 

 



 

 

Silahkan ubah/personalize URL Anda lalu klik Save 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


